Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr SP13 3/2025

Regulamin Oddzialow Przedszkolnych przy Szkole Podstawowej nr 13

10.

11.

12.

im. Krystyny Bochenek w Gliwicach

Dziecko zgtoszone i zakwalifikowane do oddziatow przedszkolnych powinno regularnie
do niego uczgszczac.
Ewentualna przerwa w uczgszczaniu moze nastapi¢ tylko z waznych powodow (choroba

dziecka, urlop rodzicow), po uprzednim porozumieniu z dyrektorem szkoty.

. Nauczyciel nie ma prawa podawania lekow dzieciom.

W przypadku choroby zakaznej dziecka rodzice zobowigzani sa do natychmiastowego
zawiadomienia o tym fakcie dyrektora szkoly.

Rodzice powinni informowac nauczycieli o alergiach dzieci.

Obowigzkiem rodzica jest przekazanie nauczycielowi aktualnych telefonow kontaktowych
(szczegoblnie numerdw telefonéw komorkowych).

Rodzice lub opiekunowie s3 zobowigzani do odczytywania informacji przekazywanych
przez pracownikow szkoty za posrednictwem Wiadomosci na dzienniku elektronicznym.
Rodzice/opiekunowie sg zobowigzani do przyprowadzania i odbierania dziecka osobiscie
lub przez osobe, ktérej udostepnili karte wejscia/wyjscia (Zalacznik nr 1 — Procedura
przyprowadzania i odprowadzania dzieci oraz korzystania z Systemu Rejestracji Czasu
Pobytu Dziecka w Oddzialach Przedszkolnych przy Szkole Podstawowej nr 13 im. Krystyny
Bochenek w Gliwicach).

Za dziecko pozostawione w oddziale przedszkolnym uwaza si¢ dziecko oddane pod opieke
pracownikowi przedszkola. Za dziecko odebrane uwaza si¢ dziecko oddane przez
pracownika przedszkola pod opieke rodzica/opiekuna.

Rodzice majg prawo wybrac sposrod siebie reprezentacje tzw. oddzialowg Rade Rodzicow,
ktorej celem jest samorzadny udziat w ksztatceniu 1 wychowaniu dzieci (sprawy te okresla
Regulamin Rady Rodzicow).

Uznajac prawo rodzicow do religijnego wychowania dzieci, umozliwia si¢ nauke religii tym
wychowankom, ktorych rodzice wyrazajg takie zyczenie.

Czas pracy oddziatow przedszkolnych: od godz. 6.30 do godz. 16.30 (od poniedziatku
do piatku).
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Godziny bezptatnego przebywania dziecka w oddzialach przedszkolnych to pierwsze
5 godzin pobytu.
Na realizacj¢ podstawy programowej przeznacza si¢ nie mniej niz 5 godzin dziennie, przy

czym:

- co najmniej 1/5 czasu nalezy przeznaczy¢ na zabawe (w tym czasie dzieci bawig

si¢ swobodnie przy niewielkim udziale nauczyciela),

- co najmniej 1/5 czasu (w przypadku miodszych dzieci — %4 czasu) dzieci spgdzaja
w ogrodzie przedszkolnym, placu zabaw, na boisku sportowym, itp. (organizowane
sg tam gry i zabawy ruchowe, zajecia sportowe, obserwacje przyrodnicze, prace

gospodarcze, porzadkowe i ogrodnicze itd.),

- najwyzej 1/5 czasu zajmuja zaj¢cia dydaktyczne, realizowane wedtug wybranego

programu wychowania przedszkolnego,

- pozostale 2/5 czasu nauczyciel moze dowolnie zagospodarowaé (w tej puli czasu
mieszcza si¢ jednak czynno$ci opiekuncze, samoobstugowe, organizacyjne i inne).

Na podworko wychodzg wszystkie dzieci. Nie ma mozliwosci na zyczenie Rodzicoéw
pozostawienia dziecka w tym czasie w budynku.
W oddziatach przedszkolnych nie prowadzi si¢ dodatkowych odptatnych zaje¢.
W oddziatach przedszkolnych prowadzi si¢ zywienie dzieci. Ta dziatalno$¢ jest w petni
odptatna. Stawke dzienng za Zywienie dzieci ustala dyrektor w porozumieniu z Organem
Prowadzacym Szkotg na podstawie aktualnych regulacji dotyczacych norm zywieniowych.
Optate za positki nalezy uisci¢ do 10. kazdego miesigca z gory na podane konto. Wysoko$¢
kwoty podaje Dietetyk kazdemu rodzicowi dziecka indywidualnie za posrednictwem
dziennika elektronicznego.
Optata dla dzieci uczgszczajacych do przedszkola powyzej 5 godzin dziennie wynosi
1,30 zt za kazda rozpoczetg godzing zegarows.
Oplate za wychowanie przedszkolne przekraczajagce 5 godzin dziennie nalezy uiscié
za miesigc z dotu, w nieprzekraczalnym terminie do 10 dnia nastgpnego miesigca, zgodnie
z Zarzadzeniem organizacyjnym nr 35/24 PM Gliwice z dn. 19 lipca 2024 r. Wysokos$¢
kwoty podaje Intendent kazdemu rodzicowi dziecka indywidualnie na podstawie
naliczonego czasu zgodnie z Systemem Rejestracji Czasu Pobytu Dziecka w przedszkolu.
Intendent przekazuje w/w informacj¢ za posrednictwem dziennika elektronicznego,
w terminie do 5 dnia kazdego miesigca.
Brak wptat nalezno$ci upowaznia wyznaczonego przez dyrektora pracownika

do wystawienia 1 wyslania zobowigzanemu upomnienia. Zasady wystawiania upomnienia



22.

23.

24.

25.

26.

oraz postepowania z nieopodatkowanymi nalezno$ciami budzetowymi o charakterze
publiczno-prawnym pobieranymi przez oswiatowe jednostki budzetowe miasta Gliwice
reguluje Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia organizacyjnego nr 51/21 PM Gliwice z dnia
30 wrzes$nia 2021 r.

Dyrektor szkoly ma prawo skresli¢ dziecko z listy uczeszczajacych do oddzialow

przedszkolnych z nastepujacych przyczyn:

- nieusprawiedliwionej nieobecnosci dziecka ponad 1 miesigc.
Informacj¢ o rezygnacji dziecka z oddzialdow przedszkolnych nalezy ztozy¢ na pismie
z koncem miesigca do dyrektora szkoly przez sekretariat. Dopiero wtedy nastgpuje
zaprzestanie naliczania odptatnosci za przedszkole.
Nauczyciele nie ponosza odpowiedzialno$ci za wartosciowe rzeczy przynoszone
do oddziatlu przedszkolnego.
Nauczyciel pelnigcy dyzur w danej grupie jest zobowigzany do poinformowania rodzica
o zaistniatym wypadku/zdarzeniu (np. sttuczenie, zadrapanie itp.)

W oddziatach przedszkolnych obowigzuje Ramowy Rozktad Dnia — zalacznik nr 2.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu Oddziatow Przedszkolnych
przy Szkole Podstawowej nr 13 im. Krystyny Bochenek w Gliwicach

Procedura przyprowadzania i odprowadzania dzieci
oraz korzystania z Systemu Rejestracji Czasu Pobytu Dziecka
w Oddzialach Przedszkolnych przy Szkole Podstawowej nr 13

im. Krystyny Bochenek w Gliwicach

§1

Postanowienia ogolne

. Procedura stuzy zapewnieniu dzieciom petlnego bezpieczenstwa w czasie przyprowadzania
i odbierania z oddziatow przedszkolnych oraz okreslenia odpowiedzialno$ci Rodzicow lub
innych osob, ktérym rodzice/opiekunowie prawni udostgpnili karte wejscia/wyjscia
(zwanych dalej opiekunami), nauczycieli oraz pozostatych pracownikdéw przedszkola.
System Rejestracji Czasu Pobytu Dziecka w Oddzialach Przedszkolnych zapewnia
identyfikacje¢ dziecka i automatyczne rejestrowanie jego czasu pobytu w przedszkolu przy
wykorzystaniu indywidualnych kart zblizeniowych.

System nalicza optaty za godziny pobytu dziecka w przedszkolu zgodnie z aktualng Uchwata
Rady Miasta Gliwice w sprawie okreslenia wysokosci optat za korzystanie z wychowania
przedszkolnego w przedszkolach 1 oddziatach przedszkolnych w publicznych szkotach
podstawowych prowadzonych przez Miasto Gliwice.

. Oplata za pobyt dziecka jest uzalezniona od faktycznego pobytu dziecka w przedszkolu —
w wysokosci 1,30 zt za kazdg rozpoczeta godzine zegarowa wychowania przedszkolnego
przekraczajaca wymiar bezptatnych 5 godzin.

. Opfate za zakonczony miesigc nalezy uisci¢ do dnia 10 nastepnego miesigca. Wysokosc
kwoty podaje Intendent kazdemu rodzicowi dziecka indywidualnie przez e-dziennik
na podstawie naliczonego czasu zgodnie z danymi z Systemem Rejestracji Czasu Pobytu
Dziecka w przedszkolu. Informacja zostaje wystana przez Intendenta do 5 dnia kazdego
miesigca.

. W razie watpliwosci Intendent udostepni rodzicom miesi¢czny raport pobytu dziecka
w przedszkolu. Wszelkie reklamacje nalezy zglasza¢ do 4 dni roboczych od dnia wystania

informacji od Intendenta poprzez Wiadomosci na dzienniku elektronicznym.
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Fakt utraty karty nalezy zglosi¢ niezwlocznie, bezposrednio Intendentowi lub pod numerem
telefonu (032) 2700350 (wew. 3).

W  przypadku uszkodzenia, badz zgubienia karty rodzice/opiekunowie prawni s3
zobowigzani do poniesienia kosztow zwigzanych z zakupem nowej karty zgodnie
z obowigzujacym cennikiem.

Rodzice/opiekunowie prawni maja mozliwos$¢ otrzymania dodatkowej/dodatkowych kart
sktadajac wniosek (do pobrania ze strony internetowej) oraz ponoszac catkowity koszt
zakupu kazdej dodatkowej karty zgodnie z cennikiem.

Rodzice/opiekunowie prawni biorg pelng odpowiedzialno$¢ za udostepnienie Kkart
zblizeniowych osobom trzecim.

Po ukonczeniu edukacji przedszkolnej dane dziecka przenoszone sg do archiwum.

§2

Przyprowadzanie dzieci

. Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do oddziatu przedszkolnego odpowiadaja

rodzice/opiekunowie.

Rodzice/opiekunowie oddaja dziecko pod opieke pracownikowi przedszkola w szatni
budynku.

Wszystkie dzieci przyprowadzane do godz. 8.30 s3 w szatni odbierane przez pracownikow
przedszkola, ktérzy sa do dyspozycji rodzicoéw.

Rodzic, ktory przyprowadzi dziecko po godzinie 8.30:

- informuje wychowawce grupy o przyprowadzeniu dziecka korzystajac z domofonu,

- oczekuje w szatni na pracownika obstugi, ktory odprowadzi dziecko do grupy
(pracownicy od 8.30 do 13.00 przebywaja w salach grup przedszkolnych jako pomoc
nauczyciela).

Rodzice/opiekunowie prawni lub inne osoby przyprowadzajace dziecko do przedszkola
zobowigzani sg przy wejsciu do przylozenia indywidualnej karty dziecka do czytnika
rejestrujgcego godzing przyjscia dziecka do przedszkola.

W przypadku przyprowadzenia dziecka do przedszkola i nie odbicia przed wej$ciem do
szatni w budynku przedszkola karty zblizeniowej, czas pobytu dziecka bedzie naliczany
zgodnie z zapisem dokonanym przez wychowawce w Ewidencji Obecnosci 1 rodzic nie

wnosi do niego zastrzezen.



6. Nauczyciel, ani zaden pracownik przedszkola nie ponosi odpowiedzialno$ci za zycie,
zdrowie 1 bezpieczenstwo dziecka pozostawionego przez rodzicéw/opiekunow przed
wejsciem do budynku lub w szatni.

7. Wskazane jest, aby dziecko nie przynosito swoich zabawek do przedszkola.

§3

Odbieranie dzieci

1. Rodzic, ktory odbiera dziecko przed godzing 13.00:
- informuje wychowawce grupy o checi odebrania dziecka korzystajac z domofonu,
- oczekuje w szatni na pracownika obstugi, ktory przyprowadzi dziecko z sali zajec
(pracownicy od 8.30 do 13.00 przebywaja w salach grup przedszkolnych jako pomoc
nauczyciela).
Od godz. 13.00 pracownicy obstugi sa w szatni do dyspozycji rodzicéw, ktorzy odbieraja
dzieci z przedszkola.

2. Wchodzac do budynku przedszkola, celem odebrania dziecka rodzice/opiekunowie prawni
lub inne osoby, ktorym udostepnili rodzice/opiekunowie prawni karte przykladaja
indywidualng karte dziecka do czytnika rejestrujacego godzing wyjscia dziecka
z przedszkola.

W przypadku obecnos$ci dziecka w przedszkolu 1 nie odbicia karty zblizeniowej przy
wyjsciu z budynku, czas pobytu dziecka bedzie naliczany zgodnie z zapisem dokonanym
przez wychowawce w Ewidencji Obecnosci i rodzic nie wnosi do niego zastrzezen.

3. Odbiodr dzieci jest mozliwy wylacznie przez rodzicoOw badz inne osoby, ktérym udostepnili
rodzice/opiekunowie prawni kartg i osoby te sg wezesniej pisemnie upowaznione do odbioru
dziecka.

4. Odbieranie dzieci przez osoby niepelnoletnie moze odbywaé si¢ w szczegollnie
uzasadnionych przypadkach na wyrazne, pisemne os$wiadczenie woli rodzicow lub
prawnych opiekunow.

5. Rodzice ponosza odpowiedzialno§¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka odbieranego
z oddziatu przedszkolnego przez osobe, ktorej udostepnili rodzice/opiekunowie prawni
indywidualng karte dziecka.

6. Zyczenie rodzicow dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicow musi byé

poswiadczone przez orzeczenie sagdowe.
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Obowiazkiem nauczycieli lub osoby pelnigcej dyzur w szatni jest upewnienie si¢ czy
dziecko jest odbierane przez osobe posiadajaca imienng kart¢ dziecka i czy osoba ta jest
pisemnie upowazniona do odbioru dziecka.

Nauczyciel stanowczo odmawia wydania dziecka z przedszkola w przypadku, gdy stan
osoby zamierzajacej odebra¢ dziecko wskazuje na spozycie alkoholu lub przejawia
agresywne zachowanie 1 w jego opinii nie jest ona w stanie zapewni¢ dziecku
bezpieczenstwa. W tym przypadku nauczyciel wzywa drugiego rodzica lub inng
upowazniong do odbioru dziecka osobe. Jezeli jest to niemozliwe personel przedszkola ma
obowigzek poinformowac o zdarzeniu dyrektora placowki.

Dyrektor wydaje dyspozycje nauczycielowi, majace na celu odizolowanie dziecka od
rodzica/opiekuna znajdujacego si¢ pod wptywem alkoholu.

W przypadku, gdy sytuacja zglaszania si¢ po dziecko rodzica/opiekuna w stanie
nietrzezwosci powtdrzy si¢, dyrektor powiadamia pisemnie policje, terenowy osrodek
pomocy spolecznej, wydziat rodzinny sadu rejonowego.

W przypadku pozostania rodzica/opiekuna na terenie szkoty po odebraniu dziecka,
nauczyciel nie odpowiada za jego bezpieczenstwo.

W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy oddzialow
przedszkolnych nauczyciel zobowiazany jest powiadomic telefonicznie rodzicow lub osoby
upowaznione do odbioru o zaistniatej sytuacji.

W przypadku, gdy pod wskazanymi przez rodzicow numerami telefonéw (praca, dom,
telefon komorkowy) nie mozna uzyska¢ informacji o miejscu pobytu rodzicow lub oséb
upowaznionych do odbioru dziecka nauczyciel oczekuje z dzieckiem w placowce przez
jedna godzine. Po uptywie tego czasu powiadamia dyrektora i najblizszy komisariat Policji
o niemozno$ci skontaktowania si¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami dziecka w celu
ustalenia miejsca pobytu rodzicow.

Nauczyciele/pracownicy przedszkola sprawujg opieke nad dzieckiem od chwili przejecia go
od osoby przyprowadzajacej, az do momentu przekazania dziecka rodzicom lub osobie
pisemnie upowaznionej do odbioru dziecka, ktérej rodzice/opiekunowie prawni udostepnili

indywidualng karte dziecka.



§4

Postanowienia koncowe

. Niniejsza procedura obowigzuje od dnia 20 stycznia 2025 r. do odwotania.

. Niniejsza procedura dostgpna jest na tablicy ogloszen w przedszkolu oraz na stronie
internetowej przedszkola.

. Na pierwszym zebraniu organizacyjnym rodzice/opiekunowie prawni sg poinformowani
o zasadach przyprowadzania i odbioru dzieci. Rodzice/opickunowie prawni zobowigzani sg
do zapoznania si¢ z niniejszg procedurg i jej stosowania oraz przekazywania niezbednych
informacji na jej temat innym osobom upowaznionym do przyprowadzania i odbierania
dziecka z przedszkola.

. Zapoznanie si¢ z niniejszg procedurg rodzice/opiekunowie prawni potwierdzaja

wlasnorgcznym podpisem na listach dostgpnych podczas odbioru karty.



Zatacznik nr 2 do Regulaminu Oddziatow Przedszkolnych

przy Szkole Podstawowej nr 13 im. Krystyny Bochenek w Gliwicach
(Aneks nr 1 do Zarzadzenia Nr SP13 18/2025)

Ramowy rozklad dnia w Oddzialach Przedszkolnych

przy Szkole Podstawowej nr 13 im. Krystyny Bochenek w Gliwicach

6.30 — 8.15
8.15 — 8.30
8.30 — 9.00
9.00 — 11.15

Schodzenie si¢ dzieci do grupy zbiorczej. Zajecia opiekuncze. Inicjowanie rozmow
z dzie¢mi, zabawy dowolne — stwarzanie sytuacji zabawowych stuzacych realizacji
pomystoéw dzieci. Praca indywidualna o charakterze wyrownawczo-stymulujacym

oraz zabawy integrujace grupe. Poranne ¢wiczenia gimnastyczne.

Czynnosci porzadkowe po zajeciach porannych, czynnosci higieniczne

1 samoobstugowe, przygotowanie do $niadania, ¢wiczenie samodzielnos$ci.

Sniadanie — wyrabianie u dzieci nawyku wlasciwego spozywania positku,
kulturalnego zachowania si¢ przy stole, pogadanki na temat zdrowego odzywiania

sie.

Zintegrowana dziatalno$¢ edukacyjna zgodna z podstawa programowa, zajecia
i zabawy edukacyjne, zajecia dydaktyczne roznego typu realizowane wedtug
wybranego programu wychowania przedszkolnego, przygotowanie do
postugiwania si¢ jezykiem obcym nowozytnym (jezyk angielski) — zgodnie
z harmonogramem pracy nauczycieli jezyka nowozytnego.

Zabawy ruchowe, gry sportowe oraz ¢wiczenia ksztaltujace postawe dziecka.
Zabawy swobodne 1 organizowane na podworku przedszkolnym, spacery,
wycieczki, obserwacje przyrodnicze, zajgcia sportowe. Tworzenie okazji do
obserwowania, eksperymentowania, odkrywania, podejmowania  zabaw
badawczych, konstrukcyjno-technicznych.

Organizowane przez nauczyciela ¢wiczenia rozwijajace logiczne mysSlenie,
¢wiczenia oddechowe oraz wspomagajace prawidlowy rozwoj mowy. Zabawy
dowolne, rozmowy indywidualne, praca indywidualna z dziecmi w oparciu

o wyniki obserwacji.



11.15-11.30
11.30 - 12.00
12.00 - 14.00
14.00 — 14.15
14.15-16.30

Przygotowanie do positku: czynnos$ci porzadkowe, czynno$ci samoobstugowe —

ksztaltowanie i utrwalanie nawykoéw higienicznych.

Obiad — ksztattowanie u dzieci nawykow zdrowotnych, zachg¢canie do spozywania

catego positku, ¢wiczenie umiejetnosci prawidlowego postugiwania si¢ sztu¢cami.

Zabawy dowolne podejmowane z inicjatywy dzieci lub nauczyciela (w wybranych
kacikach aktywno$ci dzieciecej, z wykorzystaniem réznorodnych pomocy
dydaktycznych). Pobyt na $wiezym powietrzu w ogrodzie przedszkolnym — gry
1 zabawy ruchowe, zabawy terenowe. Przygotowanie do podwieczorku — czynnos$ci

higieniczne.

Podwieczorek — kultura spozywania positkow.

Organizowanie sytuacji sprzyjajacych dziecigcej aktywnosci: zabawy ruchowe,
zabawy 1 gry dydaktyczne, stolikowe, ¢wiczenia logopedyczne, praca
wyrownawcza, praca w matych zespotach i indywidualna, zabawy dowolne wedtug
zainteresowan dzieci. W matych zespotach, rozwijanie indywidualnych zdolno$ci

1 zainteresowan dzieci.



