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ZAtACZNIK DO ZARZADZENIA NR SP 13 37/2020

PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W OKRESIE PANDEMII COVID-19
NA TERENIE

Szkoty Podstawowej nr 13 im. Krystyny Bochenek w Gliwicach
obowiazujace od 1 wrzesnia 2020 r.

§1
Ogolne zasady organizacji pracy

Szkota Podstawowa nr 13 im. Krystyny Bochenek w Gliwicach wznawia funkcjonowanie z
uwzglednieniem wytycznych Gtéwnego Inspektora Sanitarnego, Ministra Zdrowia, Ministerstwa

Edukacji Narodowe;.
Osoby z zewnatrz na terenie szkoty:

e ograniczone zostaje przebywanie w placéwce oséb z zewnatrz, zalecany jest kontakt
telefoniczny lub mailowy;

e w przypadku koniecznosci bezposredniego kontaktu osoby z zewngatrz mogg przechodzié
jedynie korytarzami do sekretariatu szkoty.

e w w/w przypadku osoby z zewnatrz s3 zobowigzane do stosowania Srodkéw ochronnych: ostona
ust i nosa, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak przy wejsciu do budynku szkoty;

e do budynku szkoty mogg wchodzi¢ tylko osoby bez objawdéw chorobowych sugerujgcych
infekcje drég oddechowych.

Do szkoty nie mogg wchodzi¢ osoby, ktdre sg chore, przebywajg na kwarantannie lub w izolacji.

Po wejsciu do szkoty nalezy bezwzglednie skorzystac z ptynu do dezynfekcji rak.

Dzieci do mycia rak uzywajg mydta w ptynie i wody.

Godziny pracy szkoty: sekretariat : 7.00 — 15.30 ; opieka Swietlicowa 7.00 — 17.00

Termometr do pomiaru temperatury znajduje sie w sekretariacie.

Zuzyty jednorazowy sprzet ochrony osobistej (m.in. maseczki, rekawiczki), zdejmowany z
zachowaniem ostroznosci, nalezy wyrzucic¢ do kosza wyposazonego w worek.

Jesli w/w odpady pochodza od oséb z podejrzeniem zarazenia koronawirusem, nalezy je
spakowac do specjalnego worka foliowego i przekazaé do utylizacji.

10. Sale, w ktorych odbywajg sie zajecia sg porzgdkowane i dezynfekowane co najmniej raz dziennie.

§2

Organizacja zaje¢ w szkole — informacje dla rodzicéw i uczniéow

Do szkoty moze uczeszczaé uczen bez objawdw chorobowych sugerujgcych infekcje drég
oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywajg na kwarantannie lub w izolacji w warunkach
domowych.

Do szkoty uczniowie przychodzg (sg przyprowadzani) na godzine zaje¢ lekcyjnych wynikajgcych z

planu lekgji.

Uczniowie mogg by¢ przyprowadzani do szkoty i z niej odbierani przez opiekunéw bez objawéw
chorobowych sugerujgcych infekcje drég oddechowych. W drodze do i ze szkoty opiekunowie z
dzie¢mi oraz uczniowie przestrzegajg aktualnych przepiséw prawa dotyczacych zachowania w
przestrzeni publicznej.

Opiekunowie odprowadzajgcy dzieci nie mogg wchodzi¢ do budynku szkoty.
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W wyjatkowej sytuacji - przypadku trudnej adaptacji ucznia klasy pierwszej opiekun moze
odprowadzi¢ dziecko do sali lekcyjnej (przez pierwsze 3 dni) zachowujgc zasade dystansu 1,5 m
od pracownikdw szkoty, innych ucznidw, stosujgc maseczke i rekawiczki.

Na zewnatrz budynkéw nalezy zachowad dystans miedzy osobami min.1,5 m.

Uczniowie danej klasy wchodzg do budynku szkoty okreslonym wejsciem. Po wejsciu do szkoty
uczen udaje sie do wyznaczonej toalety w celu umycia rak— Zatgcznik nr 1, a nastepnie
bezposrednio do swojej sali.

Kazda klasa ma przyporzgdkowang statg sale lekcyjng— Zatgcznik nr 1, w ktérej prowadzi sie
wiekszos¢ zajeé edukacyjne oprécz informatyki i wychowania fizycznego.

Na zajecia do sali komputerowej ucznidw zaprowadza nauczyciel konczacy z dang klasg
poprzednig lekcje, do sali wprowadza nauczyciel informatyki. Przed wejsciem do sali uczniowie
myjg dtonie w zlewie znajdujgcym sie przy sali.

Na zajecia wychowania fizycznego uczniowie zaprowadzani sg przez nauczyciela uczgcego dang
klase wychowania fizycznego. Na zajeciach wychowania fizycznego uczniowie korzystajg z boiska
szkolnego oraz podwdrka szkolnego. Podczas deszczowej pogody zajecia wf mogg odbywac sie w
sali gimnastycznej i na wyznaczonych korytarzach ( przy wejsciu gtdwnym, oraz parter budynku
gtéwnego).

Na zajecia wf uczniowie przebierajg sie w swoich salach, z tym ze uczniowie klas 4 -8 osobno - z
podziatem na chtopcéw i dziewczynki.

Podczas zaje¢ wf oraz swietlicowych nalezy ograniczy¢ ¢wiczenia / gry kontaktowe.

Zajecia Swietlicowe odbywajg sie w wyznaczonych salach.

Dzieci z danej klasy zapisane do $wietlicy przypisane sg w miare mozliwosci do jednej sali i
wiekszos$¢ czasu przebywajg pod opiekg jednego nauczyciela.

Podczas fadnej pogody nauczyciel opiekujgcy sie dang grupa uczniéw Swietlicowych wychodzi na
podwodrko szkolne, grupy swietlicowe zachowujg odstep od siebie. Wchodzac i wychodzac do
budynku korzystajg z wejs¢ przypisanych danym klasom.

Opiekun odbierajacy dziecko ze $wietlicy zgtasza ten fakt pracownikowi znajdujgcemu sie przy
wejsciu i czeka na przyprowadzenie dziecka. Opiekun podpisuje fakt odbioru dziecka w miare
mozliwosci wiasnym dtugopisem.

W czasie przerw uczniowie korzystajg z pobytu na swiezym powietrzu na terenie szkoty. Kazda
klasa wychodzi na przerwe pod opieka nauczyciela, ktory zakonczyt prace z klasa. Klasa wychodzi
na swoéj wyznaczony teren i tylko tam przebywa podczas przerwy. W przypadku deszczu
uczniowie pozostajg w swojej sali pod opieka nauczyciela.

Zasady dyzuréw $rddlekcyjnych w okresie pandemii Covid -19 stanowia odrebny dokument.

Ze wzgledu na koniecznos$¢ zapewnienia szybkiej, skutecznej komunikacji z opiekunami ucznia,
rodzice przekazujg szkole co najmniej dwa sposoby skutecznego kontaktu (telefony, maile itp.);
W razie zmian zobowigzani sg do uaktualnienia danych.

Jezeli pracownik szkoty zaobserwuje u ucznia objawy moggce wskazywaé na infekcje drog
oddechowych, w szczegdlnosci goragczke, kaszel, nalezy odizolowaé ucznia w odrebnym
pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu, zapewniajgc min. 2 m odlegtosci od innych osdb, i
niezwtocznie powiadomié¢ rodzicow/opiekunéw o koniecznosci odebrania ucznia ze szkoty
(rekomendowany wtasny Srodek transportu).

Obowigzujg ogdlne zasady higieny: czeste mycie rak (po przyjsciu do szkoty nalezy bezzwtocznie
umyc¢ rece wg wyznaczonych miejsc), ochrona podczas kichania i kaszlu oraz unikanie dotykania
oczu, nosa i ust.

Uczen posiada wtasne przybory i podreczniki, ktére w czasie zaje¢ mogg znajdowac sie na stoliku
szkolnym ucznia lub w tornistrze. Uczniowie nie powinni wymienia¢ sie przyborami szkolnymi
miedzy soba.
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Uczniowie nie korzystajg z szafek szkolnych.

Nalezy wietrzy¢ sale, czesci wspdlne (korytarze) co najmniej raz na godzine, w czasie przerwy, a
w razie potrzeby takze w czasie zajec.

Nauczyciele sg odpowiedzialni za czeste/ state wietrzenie sal lekcyjnych w czasie trwania zajeé.
Uczen nie powinien zabieraé ze sobg do szkoty niepotrzebnych przedmiotow.

Nie prowadzi sie zywienia w stotoéwce dla ucznidw szkoty.

Rodzicow zobowigzuje sie o przekazanie powyzszych zasad wszystkim osobom, ktdre bedg
przyprowadzaé dziecko oraz osobom upowaznionym do odbioru dziecka ze szkoty.

§3
Organizacja zaje¢ w szkole — informacje dla nauczycieli i pracownikéw administracyjno-
obstugowych

Pracownicy szkoty powinni zwraca¢ szczegdlng uwage na profilaktyke zdrowotng i dotozy¢
wszelkich staran, by chroni¢ siebie, dzieci i innych pracownikéw przed zarazeniem.

Pracownicy szkoty powinni przestrzegaé obowigzujacych przepiséw prawa zwigzanych z
bezpieczenstwem zdrowotnym obywateli (m.in. stosowaé srodki ochronne: ostona ust i nosa,
rekawiczki jednorazowe lub dezynfekowac rece). Maseczki winny by¢ uzywane w szczegdlnosci
podczas kontaktéw z rodzicami z zachowaniem dystansu odlegtosci oraz w kontaktach z osobami
z zewnatrz.

Podczas wykonywania czynnosci stuzbowych , wykonywanych bez kontaktu z osobami z
zewnatrz, maseczke mozna zdja¢, nie ma obowigzku zakrywania ust i nosa.

Srodki ochrony osobistej wielokrotnego uzytku jak: przytbice, fartuchy wodoodporne i inne
nalezy dezynfekowac¢ zgodnie z zaleceniem producenta, maseczki wielokrotnego uzytku nalezy
upraé¢ w temperaturze co najmniej 60 stopni i wyprasowac.

Kazdy pracownik ma obowigzek niezwtocznego informowania dyrektora szkoty o zdarzeniach
mogacych mie¢ wptyw na bezpieczenstwo dzieci oraz pracownikéw w zakresie szerzenia sie
COVID-19.

Przedmioty i sprzety znajdujace sie w sali, ktérych nie mozna skutecznie umyé, uprac¢ lub
dezynfekowac, nalezy usungc lub uniemozliwi¢ do nich dostep. Przybory do ¢éwiczen (pitki, skakanki,
obrecze itp.) wykorzystywane podczas zaje¢ nalezy czysci¢ lub dezynfekowacd. Nauczyciel uzywajacy
w/w sprzetdw na zajeciach wf lub w Swietlicy po ich uzyciu odktada w bezpieczne miejsce
wyznaczone przez siebie miejsce. W przypadku niemozliwosci bezposredniego umycia przedmiotéw
opisuje je ,,Do dezynfekcji” i myje po zakoriczeniu zaje¢ w danym dniu.

W sali gimnastycznej podtoga powinna zosta¢ umyta detergentem po kazdym dniu zaje¢.
Nauczyciele zobowigzani sg zwraca¢ uwage uczniom na konieczno$é regularnego mycia rak,
szczegllnie po przybyciu do szkoty, przed jedzeniem, po skorzystaniu z toalety i po powrocie z
zaje¢ na Swiezym powietrzu.

W razie wystgpienia niepokojgcych objawdow nauczyciel moze zmierzy¢ uczniowi/dziecku
temperature.

Pracownicy administracji oraz obstugi powinni ograniczy¢ kontakty z uczniami oraz nauczycielami.
Nauczyciel, ktéry przeprowadzit ostatnig lekcje w sali lekcyjnej w danej klasie, zobowigzany jest
do zdezynfekowania stolikow i krzeset uczniowskich.

Kazda osoba odpowiedzialna za utrzymanie czystosci danych pomieszczen bedzie wypetniaé
karte monitoringu wykonywanych prac porzadkowo — dezynfekcyjnych — Zafqcznik nr 2. Po
zakoriczonym miesigcu karte nalezy przekazaé do sekretariatu.



13. Przeprowadzajgc dezynfekcje, nalezy Scisle przestrzegac zalecen producenta znajdujacych sie na
opakowaniu $rodka do dezynfekcji. Wazne jest Sciste przestrzeganie czasu niezbednego do
wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen i przedmiotdéw, tak aby uczniowie nie byli narazeni
na wdychanie opardw srodkow stuzgcych do dezynfekg;ji.

14. Zaleca sie:

e utrzymywanie ciggdw komunikacyjnych w czystosci (podtdg szatni i korytarzy) — mycie 2
razy dziennie lub czesciej w razie potrzeby,

o dezynfekcja powierzchni dotykowych: porecze, klamki, wytaczniki — raz dziennie oraz w
razie potrzeby,

o dezynfekcja sprzetu i powierzchni ptaskich w tym blatéw, poreczy krzeset przynajmniej raz
dziennie oraz w razie potrzeby,

e dezynfekcja toalet — 2 razy dziennie catosciowo, doraznie po kazdej przerwie oraz w razie

potrzeby,
15. Do obowigzkdw personelu obstugi nalezy takze:

e sprawdzanie poziomu ptyndéw do dezynfekcji rgk w pojemnikach umieszczonych przy wejsciu do
szkoty oraz w uzytkowanych salach i pomieszczeniach oraz biezgce ich uzupetnianie,

e napetnianie i uzupetnianie podajnikéw i dozownikéw w toaletach, a takze ich mycie i
dezynfekowanie,

e wymiana workdéw w koszach na smieci, opréznianie koszy oraz ich mycie i dezynfekcja.

16. Do obowigzkdéw sekretarza szkoty nalezy biezgce zbieranie informacji o ilosci ptynéw do
dezynfekcji ragk i sSrodkédw do mycia i dokonywanie zakupow.

84
Zasady korzystania z ksiegozbioru biblioteki szkolnej

1. Ksigzki z biblioteki beda wypozyczane po ztozeniu zamdwienia przez danego ucznia u swojego
wychowawcy.

2. Wychowawca po otrzymaniu informacji od ucznia na kartce (z tytutem, autorem ksigzki i
nazwiskiem ucznia) przekazuje jg bibliotekarzowi — Zatgcznik nr 3.

3. Bibliotekarz przekazuje ksigzke uczniowi w nastepnym dniu.

4. Zwrot ksigzki nastepuje poprzez wychowawce.
Przyjete ksigzki wychowawca odktada do pudta w pokoju nauczycielskim. Bibliotekarz w
poniedziatki rano wyjmuje wszystkie ksigzki i zanosi do biblioteki.

6. Zaleca sie jak najczestsze wietrzenie biblioteki.

7. Po przyjeciu ksigzek od ucznia zaleca sie zdezynfekowac rece.

§5
Postepowanie w przypadku podejrzenia choroby zakaznej u ucznia

1. Jezeli rodzice dziecka zauwazg niepokojgce objawy u swojego dziecka ( kaszel, katar, gorgczka)
nie powinni przysyta¢ dziecka do szkoty. Rodzic, u ktdrego wystgpity niepokojgce objawy nie
powinien przychodzi¢ na teren szkoty.

2. O podejrzeniu choroby rodzice niezwtocznie informujg dyrektora, a takze skontaktowac sie
telefonicznie ze stacjg sanitarno-epidemiologiczng lub oddziatem zakaznym.

Nauczyciel, ktéry zauwazyt u dziecka oznaki choroby, niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty
4. W szkole jest przygotowane pomieszczenie (szatnia przy sali gimnastycznej), tzw. Izolatka, stuzgce

do odizolowania dziecka/ucznia, u ktérego zaobserwowano podczas pobytu w szkole oznaki
chorobowe.
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Izolatka jest wyposazona w srodki ochrony osobistej oraz srodki do dezynfekcji.

W izolatce dziecko przebywa pod opieka pracownika z zapewnieniem minimum 2 m odlegtosci i
$rodkéw bezpieczenstwa, w oczekiwaniu na rodzicow/opiekunéw prawnych, ktérzy muszg jak
najszybciej odebrac dziecko ze szkoty.

O zaistniatej sytuacji dyrektor, wicedyrektor lub inna wyznaczona osoba niezwtocznie
powiadamia rodzicéw dziecka, SANEPiD w Gliwicach oraz organ prowadzgcy szkote.

Dalsze kroki podejmuje dyrektor w porozumieniu z organem prowadzacym i o podjetych
dziataniach niezwtoczne informuje rodzicéw i pracownikéw szkoty.

Obszar, w ktérym przebywat i poruszat sie uczen nalezy poddac gruntownemu sprzataniu oraz
zdezynfekowad powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty itp.).

Nalezy ustali¢ liczbe osdb przebywajgcych w tym samym czasie w czesci/czesciach szkoty, w
ktérych przebywato dziecko podejrzane o zakazenie i zastosowaé sie do wytycznych GIS
odnoszacych sie do osdb, ktdre miaty kontakt z zakazonym.

§6

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownika szkoty

Pracownik przebywajacy w domu, w razie wystgpienia niepokojacych objawdw, nie powinien
przychodzi¢ do pracy.

Pracownik, u ktérego wystgpity niepokojace objawy powinien niezwtocznie powiadomi¢ o tym
dyrektora szkoty i skontaktowac sie ze stacjg sanitarno — epidemiologiczng, oddziatem zakaznym
szpitala, a w razie pogarszajgcego sie stanu zdrowia zadzwonié na pogotowie pod numer 999 lub
112.

Jesli stan choroby ujawni sie podczas pracy w szkole, pracownik natychmiast powiadamia
dyrektora lub osoby uprawnione, i izoluje sie od wszystkich oséb w izolatorium.

Dyrektor szkoty powiadamia o sytuacji, o ktérej mowa w p.2, odpowiednie stuzby sanitarne,
medyczne i organ prowadzacy.

W pomieszczeniu petnigcym role izolatorium nie mogg przebywac inne osoby.

Pracownik z podejrzeniem zachorowania, o ile jej/jego stan zdrowia na to pozwoli, bedzie
przebywac w wyznaczonym pomieszczeniu sam do czasu przybycia odpowiednich stuzb.

Obszar, w ktérym poruszat sie i przebywat pracownik, nalezy poddaé gruntownemu sprzataniu
oraz zdezynfekowa¢ powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty itp.);

Nalezy stosowac sie do zalecen inspekcji sanitarnej przy ustaleniu, czy nalezy wdrozyé dodatkowe
procedury biorgc pod uwage zaistniaty przypadek.

Zalecane jest ustalenie listy oséb przebywajgcych w tym samym czasie w czesci budynku, w
ktorych przebywata osoba podejrzana o zakazenie.

O zaistniatym przypadku choroby lub podejrzeniu zarazenia nalezy powiadomic¢ wszystkich
pracownikéw oraz rodzicow.

§7

Postepowanie z pomieszczeniami, w przypadku podejrzenia zakazenia u ucznia lub pracownika

W przypadku, gdy uczen lub pracownik Szkoty Podstawowej nr 13 im. Krystyny Bochenek w

Gliwicach zostat skierowany do szpitala z podejrzeniem koronawirusa, dyrektor w porozumieniu z

wiasciwym panistwowym inspektorem sanitarnym moze podjg¢ decyzje o zamknieciu instytucji na

czas niezbedny do wykonania koniecznych czynnosci sanitarno-epidemiologicznych.

§8



el

Postanowienia koncowe

Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwotania.

Procedura moze by¢ modyfikowana.

Procedura zostanie opublikowana na stronie szkoty.

W formie papierowej udostepniona bedzie w pokoju nauczycielskim, sekretariacie oraz
pomieszczeniu gospodarczym.

Pracownicy administracji i obstugi zostang zapoznani z procedurg podczas szkolenia.

Zatacznik nr 1 do PROCEDUR BEZPIECZENSTWA W OKRESIE PANDEMII COVID-19 NA TERENIE
Szkoty Podstawowej nr 13 im. Krystyny Bochenek w Gliwicach obowigzujace od 1 wrzesnia 2020 r.

Klasa

Sala lekcyjna
przypisana danej
klasie

Wejscie/wyijscie

Wyznaczona
toaleta/umywalka w celu
umycia rak po wejsciu do

szkoty

1a

s.15 - bud. srodkowy
parter

Budynek srodkowy

Parter przy sali 15

1b

s.11 — bud. gtéwny
parter

Wejscie gtéwne do duzego budynku B

Parter w gtéwnym budynku

1c

s.13 — bud. srodkowy
pietro

Budynek srodkowy

Pietro w bud. sr.

2a

s.18- bud. nowy
parter

Wejscie boczne do nowego budynku
od strony budynku srodkowego D

Parter w nowym budynku

2b

s.12 — bud. srodkowy
pietro

Budynek srodkowy

Pietro w bud. $r

2c

s.19 - bud. nowy
parter

Wejscie boczne do nowego budynku
od strony budynku srodkowego D

Parter w nowym budynku

3a

5.20 — bud. nowy
parter

Wejscie boczne do nowego budynku
od strony budynku srodkowego D

Parter w nowym budynku

3b

s.17 — bud. nowy
parter

Wejscie boczne do nowego budynku
od strony budynku srodkowego D

Parter w nowym budynku

43

5.22 — bud. gtéwny
parter

Wejscie przy klatce schodowej w
nowym budynku C

Pietro w nowym budynku

4b

s.16 — bud. nowy
pietro

Wejscie przy sali gimnastycznej A

Przy sali gimnastycznej

5a

s.9 — bud. gtéwny
parter

Wejscie gtéwne do duzego budynku B

Parter w gtéwnym budynku

5b

s.9 — bud. gtéwny
parter

Wejscie przy sali gimnastycznej A

Przy sali gimnastycznej

6a

s.24 — bud. nowy
pietro

Wejscie przy klatce schodowej w
nowym budynku C

Pietro w nowym budynku

6b

s. techniczna

Wejscie gtéwne do duzego budynku B

W sali technicznej

6¢c

s.4 — bud. gtéwny
pietro

Wejscie przy sali gimnastycznej A

Pietro w gtéwnym budynku




6d

s.25 — bud. nowy
pietro

Wejscie przy klatce schodowej w
nowym budynku C

Pietro w nowym budynku

7a

s.23 —bud. nowy
pietro

Wejscie przy klatce schodowej w
nowym budynku C

Pietro w nowym budynku

7b

s.8 —bud. gtéwny
parter

Wejscie gtéwne do duzego budynku B

Parter w gtéwnym budynku

7c

s.10 — bud. gtéwny
parter

Wejscie przy sali gimnastycznej A

Przy sali gimnastycznej

8a

s.21 —bud. nowy
pietro

Wejscie przy klatce schodowej w
nowym budynku C

Pietro w nowym budynku

8b

s.7 —bud. gtéwny

pietro

Wejscie przy sali gimnastycznej A

Pietro w gtéwnym budynku

Zatacznik nr 2 do PROCEDUR BEZPIECZENSTWA W OKRESIE PANDEMII COVID-19 NA TERENIE
Szkoty Podstawowej nr 13 im. Krystyny Bochenek w Gliwicach obowigzujace od 1 wrzesnia 2020 r.

Monitoring dezynfekcji krzeset i stolikdw uczniowskich - sala nr..............

Data godzina Czytelny podpis

Monitoring dezynfekcji toalet -

(okreslenie miejsca toalet )

Data godzina Czytelny podpis




Zatacznik nr 3 do PROCEDUR BEZPIECZENSTWA W OKRESIE PANDEMII COVID-19 NA TERENIE
Szkoty Podstawowej nr 13 im. Krystyny Bochenek w Gliwicach obowigzujace od 1 wrzesnia 2020 r.

Wychowawca Bibliotekarz, ktéremu wychowawca przekazuje informacje
klasy o0 zamowionej ksigzce

la M.Bartosz

1b |.Mtodawska
1c M.Bartosz

2a M.Bartosz

2b |.Mtodawska
2c |.Mtodawska
3a M.Bartosz

3b |.Mtodawska
4a M.Bartosz

4b |.Mtodawska
5a M.Bartosz

5b |.Mtodawska
6a M.Bartosz

6b |.Mtodawska
6¢ M.Bartosz

6d |.Mtodawska
7a M.Bartosz

7b I.Mtodawska
7c M.Bartosz

8a M.Bartosz

8b I.Mtodawska




